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IMonoxcenue 0 nOpAOKe paccmompeHus HCAI00 U NPEONONHCCHUN
COMpPYOHUKOB, 00YUAIOUUXCA U UX pooumeneu

(3aKOHHbIX npedcmagumerneli)




1. O01ue moJI0KeHUs

1.1. Hacrosiee Ilonoxenue o mopsiike pacCMOTPEHMS Kanod M MPEASIOKEHUNA COTPYIHHKOB,
oOydarmuxcs U UX poauTenei (3akoHHbIX npeacrasuteneil) B MKOY  «VYpano-AxTyOuHcKas
Cll» (manee Ilomoxenue) paspabotaHo B cooTBeTcTBUU ¢ DenepanbHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2013 Ne243- ®3 «O06 obpa3zosanuu B Poccuiickoit denepanum» u denepalibHbIM 3aKOHOM
or 02.05.2006 Ne59-®@3 «O mopsiake paccMOTpeHHUs oOOpamieHui Tpaxman Poccuiickoit
Denepauun».

1.2. [TonoxeHue onpeaessieT MOpsAI0K paCCMOTPEHUST OOpaIlleHUd TpakIaH, a UMEHHO, TIOPSIOK
ydera, pPETUCTpallid, PAacCMOTPEHHsS M pa3pelleHHus OOpallleHUH Tpa)kaaH, KOHTPOJIS HX
WCIOJHEHUS, OpraHu3alyu JHYHOro npuema rpaxaad B MKOY «Ypano-Axtyounckas CILL»

3. 'paxxnane, kak IpaBUIIO, POJUTENHN (3aKOHHBIE MTPEICTABUTENH) 00YUarOIIUXCs, UMEIOT MPaBo
o0pamarbesi JTUYHO, a TAK)KE HANPABIATh B IIKONY KOJUICKTHBHBIE oOpameHus. OOpamieHus
MOTYT HaIlpaBIATHCS MO 1MouTe, GaKCUMUIBHOM CBS3H, Teserpady, 3JeKTPOHHON 1MOYTE U UHBIM
MH(POPMALIMOHHBIM CUCTEMaM OOILEro MOJIb30BaHMUS.

1.4. Ins peanu3anuu IeJIed TOJIOXKEHUS HUCIOIB3YIOTCS CIEAYIOIINE OCHOBHBIE TEPMUHBI: -
OOpaienne TpakaaHuHa (najee oOpaleHHe), HalpaBiICHHOE B IIKOIY, 3TO MHUCHBMEHHOE
IpeUIoKEeHHUE, 3asBJICHUE U kKaslo0a, a TakKe YCTHOe oOpalleHue rpaxaanuna; - [Ipemioxenue
- TOKEJNaHWS WIM PEKOMEHIAIMU IO YIYYIIEHUIO OTACNbHBIX HAIMpaBICHUN NeATeIbHOCTH
IIKOJIBI, COBEPIIEHCTBOBAHHIO JIOKATHHBIX HOPMATHBHBIX NMPABOBBIX aKTOB, PETYIUPYIOMIAX €€
NeATeNIbHOCTh; - 3asBICHUE - TMpoch0a TpaKJaHWHA O TPEIOCTABIEHUH KaKOU-THOO
nHpOPMAIUY WK JOKYMEHTA, COACHCTBUH B PEaU3aIliH €0 KOHCTUTYIIMOHHBIX ITPaB U CBOOO/
WM KOHCTUTYIIMOHHBIX MPaB U CBOOO APYTHUX JIHII, TUOO COOOIIEHUE O HAPYIIICHUN 3aKOHOB U
MHBIX HOPMATHUBHBIX aKTOB, HEJIOCTATKaX B pabOTE IIKOJIbI, TUOO KPUTUKA TOJDKHOCTHBIX JIUIL; -
XKanoba - npocrba rpakJaHMHAa O BOCCTAHOBJICHUH WJIM 3allIUTE €0 HapyIIEHHBIX MpaB, CBOOOT
WIA 3aKOHHBIX MHTEPECOB, JIMOO MpaB, CBOOOJX WM 3aKOHHBIX HHTEPECOB IPYIHX JIHII,
BCJIEJICTBUE HApYLICHNUS paOOTHUKAMU IIKOJIBI TPEOOBaHMIA 3aKOHOIATENIbCTBA, STUUECKUX HOPM
Y TIpaBWJI OBEJCHUS U T.[.

1.5. Jna mnomydeHuss wuHGOpPMAUM O TOPSJIKE pACCMOTPEHHsI OOpalleHuil TrpakaaHe
oOpamaroTcs: - JIMYHO B IIKONy; - MO TenedoHy, - MO JJIEKTPOHHOH modTe; - uepes
ounmanbHelii callT 00meoOpa3oBaTeNbHOIO yupekaeHus B cetd MurepHer «OOparieHue
rpakaan»: 2 - yepe3 opUIHaIbHbIA CAUT 0011e00pa3oBaTEILHOTO YUpekaeHus B cetn IHTepHeT
«IToptan oGpaTHO¥ CBSA3W».

2. Opranusanus 1eJ10NPOU3BOJCTBA

2.1. Opranuzanust pabdOThl C MNUCbMaMU M YCTHBIMM OOpaIIeHUAMM Tpa)KAaH JOJDKHA
obecrieunBaTh ~ HEOOXOJMMBIE  YCIOBUSL AL OCYLIECTBICHHS  IMPEAOCTABIEHHOTO |
rapaHTupoBaHHoro rpaxigaHaMm Konctutynueir PO mnpaBa oOpamaThcs ¢ NpeAsiOKEHUSIMH,
3asBJICHUSIMU U ’Ka00aMu B MUCbMEHHOM U yCTHOH (opme.

2.2. OTBETCTBEHHOCTh 32 OPraHU3ALMI0 U COCTOSIHUE JIEJIONPOU3BOCTBA IO MHUCbMaM U YCTHBIM
o0paleHusIM TpakIaH BO3J1araeTcsi Ha JUPEKTOPa LIKOJIBI.



2.3. Jlemonpou3BOACTBO IO OOpaIleHUsIM TpaKJaH BEISTCSA OTICILHO OT JAPYTHMX BHIIOB
JIEJIOTIPOU3BOJICTBA M OCYIIECTBJISIETCSI  CEKpPEeTapeM PYKOBOAMUTENsST  00pa30BaTEIbHOTO
YUpEKIACHUSI.

2.4. llpunsate pemieHusT IO PACCMOTPEHUIO IMHCEM | YCTHBIX OOpalleHuid TpaklIaH
OCYIIECTBIISIETCS] TUPEKTOPOM 00pa30BaTEILHOTO YUPEKICHUSI.

2.5. HenocpecTBeHHOE UCIIOTHEHUE MOPYYECHUH 10 MMCbMaM U YCTHBIM OOpAaIleHUsIM IpakaaH
OCYILECTBIISIETCS] OTBETCTBEHHBIMU paOOTHUKAMU 00pa30BaTEIbHOIO YUPEKICHHS.

3. IIpuem u perucTpanusi muceM rpaxiaaH

3.1. Bce nocrynatomue B o0pa3oBaTelbHOE YUPEKIECHUE OOpalleHus TPakKIaH TPUHUMAIOTCS U
oopMIISIOTCST B JIEHh MX IOCTYIUICHHUS PYKOBOJUTEIEM OOpPa30BaTEbHOIO YUPEKICHHUS B
COOTBCTCTBHUH C JOJIDKHOCTHBIMU O6$I3aHHOCT$IMI/I.

3.2. Tloctynaroue oOpamieHuss ¢ KOMHMSIMH JOKYMEHTOB (HampuMmep, KOMWUW aTTecTaToB,
JUIUIOMOB, TPYIOBBIX KHIDKEK M Jp.) HPUKPEIUIIOTCS K TEeKCTy oOpauieHus. [lomydeHHbie
MOJUTMHHUKY IOKYMEHTOB, IICHHBIE OyMaru BO3BPAIIAIOTCS TPasKIaHaAM.

3.3. OOpamieHusi TpaxnaH, KOMNHM OTBETOB HAa HHUX U JOKYMEHTHI, CBS3aHHbIE C HX
paspenenuemM, GOPMHUPYIOTCS B JieJia B COOTBETCTBUU C YTBEP>KIECHHON HOMEHKIATYPOil.

3.4. TloctynuBinwe mNUChMAa TPaXIaH PETHUCTPUPYIOTCS PYKOBOAUTEIEM 00pa3oBaTENHLHOTO
yUpeXJIeHUsl B JKypHalie ydeTa. PerucrpaimoHHbIN (BXOISAIIMM) HOMEpP MUChMa COCTOMUT U3
MOPSAJIKOBOTO HOMEpa IMOCTYIMUBIIEr0 OOpalleHusl B Mpejaenax KaJeHAApHOro roja M HHIEKca
Jierna 1o HoMeHknarype. Ecinu 3asBHUTENb IPHUCIIall HECKOJIBKO MMHCEM, HO 10 pa3HbIM BOIIPOCAM,
TO Ha Ka)XXJ0€ MUCbMO IIPOCTABIISECTCS CBOM PETUCTPALMOHHBIN HOMep. Ecinu nuceMo nepeciazo,
TO B XKypHalie (B Trpade «mpuMedaHwe») yKa3blBaeT, OTKyJa OHO TMOCTynuiao (OT
aIMUHHUCTpAIK, PAalOHHON HpPOKypaTyphl, oTAena obpazoBaHus U T.A.). [loBTOpHBIE MUCHMa
CTaBATCS Ha KOHTPOJb. [Ipu paboTe ¢ HUMHU MOAOMPAOTCS HMMEIONIUECS TOKYMEHTHI TIO
oOpamieHusiM JaHHOTO 3asBUTENs. B KypHajme ydyeta U PETrUCTPAIMOHHO-KOHTPOIBHBIX
KapTOUYKax MPUCBAUBAETCS OUEPEIHONW PErUCTPALMOHHBIA HOMED.

4. TpeO6oBaHusi K 00panIeHNIO

4.1. TlucemenHoe oOpallleHHe TpakJaHWHA JOJDKHO COJAEpKaTh HAMMEHOBAaHHUE IIKOJBI,
(haMuiHo, UMs, OTYECTBO JTOJDKHOCTHOTO JIMIIA TUOO €T0 JAO0JKHOCTD, (PaMHITUIO, UM, OTUYECTBO
3asBUTEJNIA, TOYTOBBIM aJpec, MO KOTOPOMY HYKHO HalpaBUTh OTBET, YBEIOMIIEHHE O
nepeagpecanu oOpalleHus, JaTy W JUYHYI0 TOANUCh. B cioydae HeoOXoaMMOCTH (YTOOBI
NOATBCPANUTL CBOU ﬂOBOI[BI) TpaXXgaHUH MOXKCT HNPUIIOKUTL K IMHCbBMCHHOMY oGpameHmo
AOKYMCHTBI U MaTCpUaJibl JII/I6O HUX KOIINH.

4.2. B oOpaiieHnu, COCTaBI€HHOM B (opMe 3JEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, IPaKAAHUH JIOJKEH
yKa3aTb: - CBOU (DaMIJIUIO, UMS, OTUECTBO; - aJPEC AICKTPOHHON MOYTHI, €CJIM OTBET JOJKEH
ObITH HampaBlieH B (hopMe 3JIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTA; - MOYTOBBIA aapec, €Cld OTBET JOJIKEH
OBITH HampaBiieH B MUCbMEHHOH ¢opme. K oOpamieHuro TpakJaHHH BIIPaBe IMPHIOKUTH
HEOOXOJMMbIE JIOKYMEHTBl M MaTepuayibl B JJIEKTPOHHOW Qopme. Taxke OH MOXKET HX
HaIpaBUTh 3TU JTOKYMEHTHI WJIK UX KOIIMU B MTUCbMEHHON (hOopMe IO MouTe.



4.3 B KOJUIGKTUBHOM OOpAaIlleHUH YKA3bIBAIOTCS: (DaMUIINsSI, UMSI, OTYECTBO OJHOTO IPaKIaHNHA,
06paTI/IBHIeFOC$I OT JIMIla KOJUJICKTHUBA H (baMI/IJ'II/II/I, WHULIKMAJIbI WU TOAIHUCH APYIrux 4YJICHOB
KOJUIEKTUBA, C yKa3aHWEM KOHKPETHOro ajpeca (MOYTOBOTO WM AJICKTPOHHOIO) 0 KOTOPOMY
CJIEJIyeT HAIPaBUTh OTBET.

4.4. OtBer Ha oOpalIeHHe TPaXKIaH HE JACTCS B CICIYIONINX CHTYAIHsIX: - €CITU B OOpaIicHIH
HEe yKa3aHa (amMuiIus TpakKIaHWHA, HANpPABUBLIETO OOpalleHWe, WM TOYTOBBIA  ajapec, Mo
KOTOPOMY JIOJDKEH OBITh HAIPaBJICH OTBET; - €CIM TEKCT 0OpallleHusl MPOYECTh HEBO3MOYXKHO U3-
3a ero (PU3MYECKOrO COCTOSHHS, 00 3TOM Ipa)KIaHUHY COOOIIAETCS B TEYCHHE CEMHU JHEH OT
MOMEHTa PETUCTPAIIMHU; - €CITH B OOPAIICHUU CONIEPKATCS HEIIEH3YPHBIE JIN0O OCKOPOUTEIIbHBIC
BBIPAXKEHUS, YIPO3bI XKU3HU, 340POBLIO0 U UMYIIECTBY JOJDKHOCTHOIO JIMIIA, 4 TAKKE YWICHAM €TI0
CeMbH, 00 ATOM TPaKJaHUHY COOOIIAETCS O HENOMYCTUMOCTH 3JI0YHOTPEOICHUS TIPAaBOM; - €CIH
B OOpallleHuu COAepKATCS CBEACHHUS O MOJATOTAaBIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM WU COBEPIICHHOM
MPOTHBONPABHOM JICSTHUH, a TakKXe O JIMIe, €ro IOATOTaBIMBAONIEM, COBEPIIAIONIEM WA
COBEPINMBIIEM, OOpalleHHWEe TMOJICKUT HANPABICHUIO B TOCYIApCTBCHHBIA OpraH B
COOTBETCTBUHU C €TI0 KOMHGTGHHH@ﬁ; - €CJiIi B IIMCBMCHHOM O6paIlI€HI/II/I rpaxxiaHuHa
COJICPXKHUTCS BOIMPOC, HA KOTOPBIH €My paHee ObUT JaH OTBET HO CYIIECTBY W NPH 3TOM B
oOpallleHUd HEe TPUBOMIATCS HOBBIE JTOBOJBI WU OOCTOSITENBCTBA, TPAXKIAHUHY COOOIIAeTCs
pemeHre 0 OE30CHOBATEIBLHOCTH OYEPETHOTO OOpAalICHHs W IMPEKPAlICHUW TEPEIHCKH 0
JTAHHOMY BOIIPOCY.

4.5. OOpameHust TpakaaH, HE CoJepXKalllde MAaHHBIX, YKa3aHHbIX B mnyHkTax 4.1. - 4.3.
HACTOSIIEr0 MOJO0XKEHHUS, MPUZHAIOTCS AaHOHUMHBIM U PACCMOTPEHUIO HE MOAJIEKUT.

4.6. IluceMeHHBIC 06pa1ueHI/151 rpaxxziiad 1 MaT¢pHaibl K HUM, KOIIMHU OTBCTOB, JOKYMCHTHI I10
JIMYHOMY IIpUEMY I'pa’XJiaH (I)OpMI/Ip}/IOTCH B AcJ1a B COOTBETCTBHH C HOMCHKJI&TYpOﬁ ACII.

5. ITopsiiok paccMOTPEeHUsS MUCbMEHHBIX (3JIEKTPOHHBIX) 00panieHuit

5.1. IMucemenHOe oOpalleHre MOJIEKUT 00s13aTENbHON pEerucTpaluil B TEUEHHE TPeX IHEH C
MOMEHTA MOCTYTUICHHUS

5.2. OOpaiieHue, MNOCTYNUBIIEE Yepe3 OQPUIMAIbHBIM CalT IIKOJBL, PETUCTPUPYETCS
aJIMUHUCTPATOPOM CaiTa.

5.3. Tlocnme wu3yueHus OOpallleHWs, MPOBEPKH JIMYHBIX JaHHBIX 3asBUTENSI, OOpaIlIeHHE
PETHCTPUPYETCS] PYKOBOUTEIIEM IIIKOJIBI, OTBETCTBEHHBIM 32 pa0OTy ¢ 0OpalICHUSIMH TPaXKIaH B
XKypHasie oOpalieHuid Tpax/iaH.

5.4. [IpunsaTre peeHus Mo PaCCMOTPEHUIO TMCHMEHHBIX (JICKTPOHHBIX) OOpAICHUH TpakKaaH
OCYIIECTBIISIETCS] TUPEKTOPOM IIKOJIBI, KOTOPBIA Ha3HAYaeT MCIIONHUTEIS W OINPENeIsieT CPOKU
paccMoTpeHus 0OpalleHus.

5.5. Cpok paccMmoTpenus oOpamenus coctaBiasier 30 nmHel co jJHsA peructpanuu. B
UCKJIIOUUTENIFHBIX CIIy4asX OH MOXET OBITh HpoasicH, HO He Oonee uem Ha 30 ngmeit. O
MPOAJICHUH CPOKA PACCMOTPEHUSI FPaXKIaHHH yBEIOMIISETCS O(HUIMATIBHO.

5.6. OOpamenusi, He TpeOyrOUMe CHNCIHAIBHOTO W3y4YeHUs U (WIH) TMPOBEPKH,
paccMaTpuBarOTCS B CPOK HE Ooniee 15 mHEH.



5.7. PaccmoTpenue oOpalieHuil Tpa)kAaH, COJEp)KalluX BOMPOCHI 3alllUTHl IMpaB peOeHKa,
MPEUIOKEHUST TI0 TIPEJAOTBPAIICHUIO BO3MOXKHBIX aBapHil M WHBIX YPE3BBIYANMHBIX CUTYAIIHH,
MIPOU3BOIUTCS O€30TIaraTebHO.

5.8. UcnonuuTens, Ha3HAYEHHBIN TUPEKTOPOM IIKOJIBI, TOTOBUT MPOEKT OTBETAa Ha OOpalieHnue
U NIPELCTABIISIET €0 B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKU TUPEKTOPY HA YTBEPKICHUE.

5.9. CopepxaHue IpoOeKTa OTBETa HE JOJDKHO NPOTHUBOPEUYMUTH 3aKOHOAATENBCTBY PP
MIPUHATBHIM B OOILECTBE 3TUYECKUM HOPMaM.

5.10. Ecim s paccMOTpeHHst  OOpalleHHs TpaXkJaHHHAa TpeOyeTcs  MOJydeHHe
JIOTIOJTHUTEBHBIX MaTE€pHajoB, HCIOJHUTEIb TOTOBUT M HANpaBisgeT HEOOXOIMMbIE MUCbMA,
3anpockl. ['ocyrapcTBeHHBIN OpraH, opraH MECTHOTO CaMOYIIPAaBJIEHUS WIH JOJKHOCTHOE JIMIIO
10 HaMpaBJIEHHOMY B YCTAHOBJICHHOM TIOpSAKE 3ampocy oOsi3aHbl B TeueHue 15 nHei
MIPEIOCTaBUTh JIOKYMEHTBI M MaTepuajbl, HEOOXOAUMBIE IJII PacCMOTPEHUsl oOpalleHus, 3a
HCKJIIOYEHUEM JIOKYMEHTOB U MATEPUAIOB, B KOTOPBIX COAEPIKATCS CBEACHUS, COCTABIAIOLINE
TOCYJJapCTBEHHYIO WJIM MHYIO OXpaHseMylo (elepajbHbIM 3aKOHOM TaiHy, M A KOTOPBIX
YCTaHOBJIEH OCOOBII MOPSIOK MPeIOCTABICHUS.

5.11. Ilpu moxy4eHUH MpPOEKTa OTBETa Ha OOpallleHue, TUPEKTOp LIKOJBI MPOBEPSET €ro Ha
IpeaIMEeT MPaBWIBHOCTH O(OpMIICHHS, MOJHOTH HHGOPMAIMK, COOTBETCTBUS BBIBOJOB
JeMCcTByIOIIEMY 3aKOHOAATENbCTBY. I[IpM coriacuM ¢ NpeAcTaBI€HHBIM IPOEKTOM OTBETA,
PYKOBOJUTENb IEPENaeT €ro Uil HampaBlIeHUs 3asBUTENI0. Eciu He corylaceH, BO3BpallaeT
UCIIOJHUTEIIO Ha 10pPa00TKY € YKa3aHHUEM CPOKOB YCTPAHEHUS HEJOCTATKOB.

5.12. Ecnau OTBET MO CYLIECTBY MOCTAaBIEHHOIO B OOpallleHMM BONPOCA B CHIY KaKHX-THOO
MIPUYUH JaTh HEJb3sl, TpaXk/1aHWHY, HallpaBUBLIEMY OOpalleHle, COOOIIAETCs] O HEBO3MOXKHOCTHU
JaTh OTBET.

5.13. OOpaieHre I0KHO OBITH PACCMOTPEHO C YYETOM BCEX HIOAHCOB, a (haKThl U JOBOJBI,
W3JIOKCHHBIE B HEM, MIOJDKHBI OBITH TPOBEPEHBI C TOYKH 3PCHUS IOJHOTHI, JIOTUYHOCTH,
3aKOHHOCTH, OOOCHOBAaHHOCTH M JOCTOBEpPHOCTH. OTBeThl Ha OOpalIeHHS TPaKAaH TOJKHBI
OBITh apryMEHTHPOBAaHHBIMHU, C Pa3bsICHEHHUEM BCEX 3aTPOHYTHIX B HEM BOIPOCOB, a €CIU B
YAOBJIETBOPEHUH OOpAIEHUS 3aSBUTEII0 OTKAa3aHO — COJIEPIKATh YETKOE Pa3bsCHEHHE MOPSIKA
00’KaJIOBaHUsl TPUHATOTO PEUICHUs C YKa3aHHEM OpraHa (JODKHOCTHOTO JIMIIA), K KOTOPOMY
MOXeET OBITh HalpaBjeHa jkanooa.

5.14. Tlpu odopmiieHnn OTBeTa Ha OOpalieHHe HEOOXOAMMO PYKOBOJCTBOBATHCS MpPaBUIAMU
JIENOMPOU3BOCTBA U O(DOPMIIEHUS UCXOIAIINX TOKyMeHTOB. OTBET JOJDKEH coAep aTh AaTy,
PETUCTPAITMOHHBIA HOMEp JOKYMEHTa, (paMUIHIO, UMSI U OTYECTBO 3asBUTEIS, €TO MOYTOBBIN
aapec, TEeKCT (OTBETHI Ha IIOCTABJICHHBIC BOMPOCH), HAWNMCHOBAaHWE JOJDKHOCTU JIHIIA,
MTO/IMMHACABIIETO JIOKYMEHT, ero (haMUInio, UMsi, OTYECTBO U HOMEp TesiehoHa UCTIOTHUTEIIS.

6. Opranusanusi JMYHOTO npuemMa rpaxaat. [llopsigok paccMoTpeHusl YCTHBIX 00paleHui

6.1. JInuHbIl npueM rpaxaaH OCYLIECTBISETCS B LEISIX ONEPATUBHOIO PACCMOTPEHMS YCTHBIX
oOpaleHuii rpax/IaH ¥ IOPUIUUECKUX JIUI, OTHOCSIIMXCA K KOMIIETEHIIMU MIKOJIbI, COKpPAIEHUs
KOJMYECTBAa IHCBMEHHBIX  OOpalieHuid, OpraHu3aluu  NpeayNpeAUTeNbHOM  paboThl,



YCTaHOBJICHUS W YCTPAHCHHSI TIPUYMH HEBBITIOJIHCHHSI JOHKHOCTHBIMU JIUIIAMHU BO3JIO)KCHHBIX Ha
HUX 00sA3aHHOCTEN

6.2. TlpueM rpaxxaaH OCYLIECTBISETCS IUPEKTOPOM IIKOIbL. [IpH HEOOXOAMMOCTH JUPEKTOp
MOJKET JJIsl pelIeHUs] BOIPOCca MPUIJIACUTh 3aMecTUTeNs aupekropa (mo YBP), neparornueckux
PpabOTHUKOB WIN APYTUX paOOTHUKOB LIKOJIBI.

6.3. Uudopmanust o mecte mpuema, a Takke 00 yCTaHOBJICHHBIX JUIS MpHeMa JHAX M 4acax
JIOBOJIMTCSI IO CBEACHMs TpakaaH dYepe3 WHOOPMAIMOHHBIA CTEHI W O(UIIMAIBbHBIA CaWT
00pa3oBaTeNbHOTO YUpeKIeHUs B ceTn IHTEepHET

6.4. HpI/I JIMYHOM IIPpUCMC TpaXJaHUH HOOJOKCH MNPCABABUTH JOKYMCHT, yI[OCTOBCp}IIOIJ_II/II\/'I €ro
JIMYHOCTHD.

6.5. [Ipuem ycTHBIX OOpalIeHui MO0 KOHTAKTHBIM TesieoHaM BeAeTCS aIMUHUCTPAITUEH IITKOJBI.

6.6. YcTHbIe 0OpalieHus: - TpeOyrolre onepaTHBHOTO BMEIIATENbCTBA WIIH OKa3aHHS TOMOIIH B
CJIO)KMBLIEHCSI CUTYyallUH TOBOJSTCSA 10 AUPEKTOPA IIKOJbI WM YHOJHOMOYEHHOTO JUla IS
NPUHATUS PEIICHUS W OCYUIECTBIICHUS KOHTPOJS 3a €€ pa3pelieHHEM; - COAepkKalue
KPUTHYECKUE 3aMEUaHHsl B aAPEC IIKOJbL, COTPYAHUKOB IIKOJbl WM [0 YIYYIICHUIO HX
JNEATENBHOCTH JOBOAATCSA 10 JUPEKTOPA IIKOJIbI WIIA YIIOJTHOMOYEHHOTO JIMLIA.

6.7. B cimyuae, eciiu M3JI0KEHHBIE B YCTHOM OOpamieHuu (DakThl U OOCTOSITENBbCTBA SIBISIOTCS
OYEBUJIHBIMH M HE TpeOyIOT JOMOJHUTEIHHON IMPOBEPKH, OTBET HAa OOpaIeHHE C COTracus
rpaXJaHUHa MOXXeT OBITh JaH YCTHO B XOA€ MNpuemMa. B ocTanpHBIX chyyasx Jaercs
MIUCbMEHHBIN OTBET I10 CYIECTBY OCTaBIEHHBIX B 00pallleHUH BOIIPOCOB.

6.8. YcTHBIe OOpalleHusi MOTYT MOCTYNaTh MPH MPOBEACHUHU MpHEMa, BO BpeMs Tesne(OHHBIX
NIEPETOBOPOB M pacCMAaTpPHBAIOTCS B CiIydasX, KOTJa W3JI0KEHHbIE B HHUX (AKTBl |
00CTOSITENbCTBA OYEBUAHBI M HE TPEOYIOT JONOJHUTEIBHOW TPOBEPKH, JIMYHOCTH
o0pamaroImuxcs U3BECTHBI U yCTaHOBIIEHBI. Ha yCTHBIE 0OpamieHus1, Kak MPaBmiio, TAeTCsS OTBET
B YCTHOM popme.

6.9. Mudopmanust 06 yCTHBIX 00pallieHUSIX MOKET ObITh BKJIIOUEHA B )KypHaJl 0OpalleHu.

6.10. IIpomexypa paccMoTpeHHsI OOpaIleHHsl 3aBEpIIacTCs IYTEM HAINpaBJICHHS OTBETA WU
OTKa3a IO CyYILIECTBY OOpallleHUs 3asBUTENIS U TIOJyYeHHUs TIpaIaHUHOM pe3yJbTara
paccMoTpeHus oOpalleHusl B MUCbMEHHOM WK ycTHOH (opme, winu B Gpopme saexTponHoro 10.
PesynbraThl paccMOTpeHUs 0OpalIeHui rpaxIaH:

6.11. KoneuHnblMH pe3yibTaTaMHM pAacCMOTpPEHMs OOpallleHHs SBISIOTCS: - OTBET Ha BCe
MOCTaBJICHHbIE B OOpalleHuu (YyCTHOM, B NMHUCbMEHHOH (opme miu B (opMe 3IEKTPOHHOI'O
JOKYMEHTa) BOIIPOCHI MJIM YBEJOMIJICHHE O IEPeaJpecoOBaHNU OOPAIIEHHUs] B COOTBETCTBYIOIIYIO
OpPTraHW3allMI0 WA OpraH, B KOMIIETCHIMIO KOTOPOTO BXOJIUT pEHICHHE IOCTaBJICHHBIX B
oOpalleHny BOIIPOCOB; - OTKAa3 B PACCMOTPEHUU oOpamieHus (yCTHOTO, B MUCHhbMEHHOU (opme
WK B GopMe IEKTPOHHOTO JJOKYMEHTA) C U3JI0KEHUEM NIPUUUH 0TKa3a JOKyMEHTA.



7. O0001IeHMe U AHAJIU3 MUCbMEHHBIX U YCTHBIX 00pallleHuid rpaxaaH

7.1. IupexTop 00pa30BaTEILHOTO YUPEKACHUS WIH MO €ro MOPYUYEHHIO JIPYTHe JOKHOCTHBIE
JMIA JOJDKHBI CHCTEMAaTHYECKH aHAIM3UPOBaTh U 00001aTh MPEATIOKEHUs, 3asBICHNUS, )KaJI00bI
rpaKJaH U CoJepKalllhecs B HUX IPaKTUYeCKHUe 3amMedaHus. Llenb: cBOEBpEMEHHOE BBISIBIICHHUE
U yCTpaHEHUE MPHUUYMHBI, MOPOXKIAIOIIEH HapyLIeHHE NpaB 3asBUTENEH, 3allliTa HWHTEPECOB
rpaXaaH B  COOTBETCTBUM C  3aKOHOJATEIbCTBOM, a TaKKe COBEpIICHCTBOBAaHUE
OpPTraHM3allMOHHOW K YINpPaBJIEHYECKOH JEeATENbHOCTH B CUCTeME OOpa3oBaHMs JaHHOH
TEPPUTOPHHU.

7.2. OO6oOmeHue OOpamieHWi MOXHO OCYHIECTBISTH IO  CIEAYIONMEH NpUMEpHOR
KJaccu(UKauuu: - Mo ajapecy OOpalleHuil (B TOM YHCIE MOCTYMAIOUIMX M3 BBIIIECTOSIIUX
OpraHu3aluil ¥ Jp.): 10 TUIIAaM U BUJIaM 00pa30BaTEJIbHBIX YUPEKIEHUI; - CKOJIBKO MOJIyUYeHO U
PaccMOTPEHO KOJIJIEKTUBHBIX, MHAUBUYaAJIbHBIX, aHOHUMHBIX OOPAIECHUH; - 110 HANpaBJICHUSIM
pabotsl (o kimaccudukaropy tem). [IpoBOAMTCS KOIMYECTBEHHBIM M KAa4eCTBCHHBIA aHAU3
BCEX NOCTYNMBIIUX OOpaIleHUH C XapaKTEpUCTUKON (DaKTOB, W3JI0KEHHBIX 3asBUTEISIMU U
yKa3zaHUEM pe3yJIbTaTOB: B YACTHOCTH, KaKKe (DaKThI MOITBEPIUINCH TOJTHOCTHIO MIIM YACTUYHO.
Ilo pe3ynpTataM aHaiu3a MpeacTaBisieTcs UH(GOpPMAIHs ¢ KOHKPETHBIMU PEKOMEHAAIUIMU O
COBEPILEHCTBOBAaHUIO DPAa0OTBI B JaHHOM Bompoce. Marepuansl 0oQOpPMISIOTCS B BHJE
000011IEHHBIX CBEACHUMN, TAOIHUI] U aHATUTUYECKUX CITPABOK.

7.3. Amnanutnueckas wuHboOpManus MO HUTOraM paboThl C OOpalleHUsMU TpakaaH
MOJIFOTABIMBACTCS 3 KaJeHIapHbIH roj (10 KBapTaiaMm).

8. (I)OpMI/IPOBaHI/Ie H XpaHEHHueE e/ Mo muCcbMaM ! YCTHBIM OﬁpameHI/IﬂM rpa;kaaH

8.1. Bce nmoctynuBIIKe MHCbMa U YCTHBIE OOpallleHUs] TpaskJaH MOCIe UX Pa3peleHHs JOIKHbBI
OBITh BO3BpAIICHbl PYKOBOAMTENIIO CO BCEMU OTHOCALIMMHCS K HHMM MaTepualaMu U
LEHTPAIIM30BAaHHOTO yueTa u (opmupoBanus nein. DOpMHUpPOBaHHE M XpaHEHHE el 0
o0palIeHUsAM TpakIaH y UCIIOTHUTEIS 3alpelaeTcs.

8.2. ITucpmeHHble 00pallieHus rpakiaH, KOMUM OTBETOB Ha HUX U JIOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C MX
paspemeHneM, a TaKkKe JTOKYMEHTHI M0 JIMYHOMY IMpHEMY TpakJaH (OPMHPYIOTCS B JieNa B
COOTBETCTBUU C YTBEPKIACHHON HOMEHKIIATYPOU JEIl.

8.3. B mpomecce ¢opMupoBaHus €7 TPOBEPSETCS TaKKe MPABHIBHOCT OGOPMIICHHS
JIOKYMEHTOB (IIOJIUCH, AaTbl, MHAEKCHI, ajapecarbl). HemoodopmiieHHble WM HENpaBUIBHO
o(OpMIICHHBIE TOKYMEHTHI BO3BPAIAIOTCS UCTIOTHUTEISIM Ha TI0padOoTKY.

8.4. [lucbma u MaTepualbl MO0 YCTHOMY PACCMOTPEHHUIO OOpaIeHU Tpa)kJaaH XPaHITCS TISITh
JIET, TIOCJIE YETO YHUUTOXKAIOTCS.

8.5. Tlo wuCTeYeHMH YCTAHOBJICHHOTO CpOKA XpaHEHHsS [OKYMEHTOB [0 MPEITIOKCHUSIM,
3as{BIICHUSAM M KajJo0aM TpakAaH COCTAaBISIETCS aKT 00 WX YHHYTOXKCHHH, KOTODPBIA
MOANMCHIBACTCA  WICHAMHU  DKCHEPTHOM  KOMUCCHM W YTBEPKIACTCS  JUPEKTOPOM
00pa30BaTEILHOTO YUPEIKIACHUS.

9. OTBETCTBEHHOCTH 32 HAPYIIEHHE 3AKOHOIATEJIHLCTBA 00 00palleHUsAX IPaXKIaH



9.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a OpPraHM3ALMI0 PACCMOTPEHMs OOpallleHUil rpa’kAaH BO3jaraercs Ha
JTUPEKTOpA IIKOJIBI.

9.2. IlepcoHailbHasi OTBETCTBEHHOCTb 33 CBOEBPEMEHHOE M KAYECTBEHHOE pPACCMOTPEHHUE
oOpallleHui TpaxaaH, MOJArOTOBKY OTBETa B YCTaHOBJIEHHBIH CPOK M JIOCTOBEPHOCTH
M3JIOKEHHBIX B HEM JIaHHBIX, BO3JIATaeTCid HAa HETMOCPEACTBEHHOTO HUCTOJHUTENA. OTCYyTCTBUE
HETMOCPEJCTBEHHOTO HCIOJHUTENS (00JIe3Hb, OTMYCK, KOMAaHIUPOBKA M T.II.) HE CHUMAeT C
JUPEKTOpa IIKOJIbl OTBETCTBEHHOCTHM 3a CBOEBPEMEHHOE M KadeCTBEHHOE pPacCMOTpPEHHE
oOpallleHui Tpax/iaH.

9.3. HenpaBoMepHbIii OTKa3 B MpUEME WIM PACCMOTPEHUHU OOpaIleHMI TpaXk/laH; HapylIEHUE
CPOKOB HJIM HOPS/IKA UX PAaCCMOTPEHHS; MPUHIATHE 3aBEIOMO HEOOOCHOBAHHOTO, HE3aKOHHOTO
pellleHus; IpeciieoBaHie Tpax/iaH 3a KPUTHKY; MIPEI0CTaBICHNE HEJOCTOBEPHON HH(pOpMaLIUn
au00 pasrialieHue CBEJACHHH O YacTHOW JKW3HM TpakaaHwHa (0e3 ero coryacus), a Takke
JIpyrue HapylIeHUS 3aKOHOAATEIbCTBA 00 O0OpalleHHusX TIpaxaaH BIEKYT 3a CcoOoM
OTBETCTBEHHOCTh JIOJDKHOCTHBIX JIMI] B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEJIbCTBOM Poccuiickoit
denepauuu.

10. 3aKIrOuUnTENBHBIE TIOJIOKECHUS

10.1. Hacrosimee IlonoxkeHue sABiseTcs JIOKalIbHBIM HOpMaTUBHBIM akToM MKOVY «VYpano-
AxtyOunckas ClII» npuHHMaeTcst Ha NeAcoBeTe, yTBepxkKaaeTcs (Ju00 BBOAMUTCS B JIEHCTBHE)
MIPUKA30M JUPEKTOPA IIKOJIBI.

10.2 Bce u3MmeHeHHs M JOIOJIHEHHUS, BHOCHMbIE B Hacrtosiiee [lonoxenue, ohopmistorcs B
MUCbMEHHOM (opMe B COOTBETCTBUHU JACHCTBYIOUIMM 3aKOHOJATENBCTBOM Poccuiickoit
denepannu.

10.31IonoxeHne NpUHUMAETCS HA HEOTIPEAEIEHHBINA CPOK.

10.4 Tlocne mpunstus Ilonoxxenus (WiaM U3MEHEHUN W JOMOJTHEHMH OTHENBHBIX IYHKTOB U
pa3ziesnioB) B HOBOM peaklMy IpeablIyIas pelakiys aBTOMaTHYECKH YTPAauYUBaET CUITY.



